EK-1

SİVİL SAVUNMA  ve SİVİL SAVUNMA TEDBİRLER PLANINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

1. Sivil Savunma ve Tedbirler Planı örneği ilçelerden Word belgesi olarak temin etmeli, Tüm okul ve kurumlar planlarını bu örneğe uygun olarak hazırlamalıdır.
2. Resmi/Özel İlkokul-ortaokul, Anaokulu,  Dershane, Halk Eğitim Merkezleri, Öğretmen Evleri, Akşam Sanat Okulları, MTSK, Etüt Merkezleri, Kurslar Ve Yurtlar Sivil Savunma Tedbirler Planı hazırlayacaktır. Sadece resmi/özel lise okulları ve ilçe milli eğitim müdürlükleri SİVİL SAVUNMA PLANI hazırlayacaktır. (kaymakamlıklar dışında bağımsız binada ise.) 

3. Tüm sayfalar A4 boyutunda hazırlanmalı özellikle krokiler inşaat planı vb. farklı sayfalar olmamalıdır.

4. Üç nüsha istenilen ve hazırlanan planlar kağıt tasarrufu ve arşiv sorunu sebebiyle sadece 1 (bir)  nüsha hazırlanması ve onaya gönderilmesi uygundur.
5. Plan 4 yıl boyunca yıl güncellenecek ve sadece güncellenen sayfalar değiştirilerek. İhtiyaç duyulmadıkça 4 yıl boyunca Onaya sunulmayacaktır. fakat güncelleme sonrası Okul ve kurumlar İlçeye  bir yazı ile güncelleme tarihini ve güncellenen sayfa sayılarını belirtilerek dosyayı kontrol için il müdürlüğümüze gönderilecek kontrol sonrasında güncellenen dosya tekrar okula gönderilecektir. aksi durum/ihtiyaç olması halinde onaya sunulmak üzere tekrar plan hazırlanması istenilecektir
6. Planın her sayfası mühürlü ve paraflı ( paraf müdür tarafından atılmalıdır.) olmalıdır.
7. Planın her sayfanın alt ve üst kısmında G İ Z L İ ibaresi olmalıdır.
8. Planda bölüm sonlarında okul müdürünün imzası olmalı.
9. Planın her sayfasında sayfa numarası olmalıdır. 
10. Planda Sivil Savunma Komisyonu başkan ve üyelerin imzaları olmalıdır.
11. Planın I.Bölüm Genel Durum “Çalıştırıldığı Personel” kısmında yer alan toplam rakam mutlaka yazılmalıdır. Ayrıca okul veya kurumda bulunan sözleşmeli personel de hem plana hem de bu kısma dâhil edilmelidir.
12. II. Bölümde yer alan “Sığınak Yerleri” kısmında inşai yapısında sığınağı olmayan okul veya kurumlar binasında sığınak olmaya en elverişli yerleri tespit ederek planda bu yeri Olası sığınma yeri olarak belirlecek ve ek-b krokide  belirteceklerdir.
13. Sivil Savunma Tedbirler Planı hazırlayan ilk/ortaokullar, anaokulu, dershaneler (liseler hariç) servis kuracaklardır. Bu servisler İtfaiye Servisi, Kurtarma Servisi ve İlkyardım Servisleridir. Servislerde görevli toplam personel sayısı en fazla 25 kişi olmalıdır. Ayrıca bir kişi sadece bir serviste görevlendirilebilir. Personel sayısı 25’ten az olan okul veya kurumlar servislerde görevli personel sayısını azaltma yoluna gidebilirler. Personel sayısına göre servislerde görevli personel dağılımı aşağıdaki örneklerde (liseler hariç) gösterilmiştir.                                                                                                                                                                                                                   
Örnek dağılımlar baz alınarak planı hazırlayan okul veya kurumların personel sayılarına göre kendi dağılımlarını yapmaları gerekmektedir. Aşağıda verilen rakamlar sadece örnektir.
	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	7

	İtfaiye Servisi
	2

	Kurtarma Servisi
	3

	İlkyardım Servisi
	2


	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	15

	İtfaiye Servisi
	5

	Kurtarma Servisi
	6

	İlkyardım Servisi
	4


	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	12

	İtfaiye Servisi
	4

	Kurtarma Servisi
	5

	İlkyardım Servisi
	3


	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	25

	İtfaiye Servisi
	10

	Kurtarma Servisi
	8

	İlkyardım Servisi
	7

	
	


	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	22

	İtfaiye Servisi
	9

	Kurtarma Servisi
	8

	İlkyardım Servisi
	5


	Görevlendirilen Toplam Personel Sayısı
	3

	İtfaiye Servisi
	1

	Kurtarma Servisi
	1

	İlkyardım Servisi
	1


14. IV. Bölüm bulunan “Karşılıklı Yardım ve İşbirliği” kısmında okul veya kuruma en yakınında bulunan ve “karşılıklı yardım ve işbirliği protokolü” imzalanan diğer kurumun bilgileri yazılmalıdır.

15. Servis ekipleri-sığınak görevlileri vb.  bir personele sadece bir yerde görevlendirilebilir, aynı anda iki farklı yerde görevlendirme yapılamaz.

16. VI. Bölümde bulunduğumuz yıl baz alınarak 5 yıllık donatım ve ikmal bilgileri yazılmalıdır. Başlangıç yılı planın hazırlandığı yıldır.

17. EK-A Vaziyet ve yerleşim planında (Bina Merkeze Alınarak) Bina ve diğer yapılar (lojman, kantin, ek bina, spor salonu vb) (bloklardan oluşuyor ise a.b.c vb gibi belirtilmeli)  binada bulunan kamera, hırsız alarmı, yangın merdiveni, bina ve bahçe girişleri/çıkışları kapıları (kazan dairesi dâhil) 

18.           Bahçede-  toplanma merkezi, (bina toplu terk edildiğinde güvenli alana geçilerek zarar görmemek ve sayım yapılarak eksik kişilerin tespiti ve ailelere teslimi) aydınlatmalar, (projektör ve sokak lambası)  ihata duvarları, tel örgü vb. var ise otopark, nöbetçi kulübesi,  havuz, vb. mevcutlar

19.           Dışarıda-  …..yolu, (cadde/sokak adı ile) komşu yapılar/binalar, tarla, ağaçlık bölge, dere gibi mevcutlar işaretlenir/belirtilir.
20. Krokiler kesinlikle inşaat planı olmamalı (inşaat bilgileri) sade olmalıdır istenilen bilgiler olmalı A4 boyutunda kalem veya bilgisayar ile çizim yapılmalı (kurşun kalem hariç kolay silinip kaybolduğundan)
21. EK-B  Bina kat planlarında her kat ayrı çizilerek, hangi kat olduğu ve her katta bulunan kısımlar ve  araç gereçler belirtilir, asansör, merdiven boşluğu vb, yangın dolabı, yangın tüpleri, su vanası, alarm ikaz butonları, duman sensörü, anahtar dolabı, elektrik panosu, kamera, hırsız alarmı acil çıkışlar, şarjlı ışıldaklar vb. işaretlenir/belirtilir. EK-C amaç 1 sığınak talimatınca sığınak veya sığınak olmayan yerlerde zemin katta mevcut bir bölüm olası sığınma yeri belirlenerek işaretlenir/belirtilir.
22. gösterilmelidir. Her personelin sadece bir yerde görevlendirilmesi prensibine dayanılarak “Sığınak Amiri” ve “Sığınak Personeli” olarak görevlendirilecek personelin diğer servislerde görev almaması gerekmektedir.(Ek-C)

23. Ek-C “Sığınak Talimatı” müdür tarafından imzalı ve mühürlü olmalıdır. Bir nüshası da sığınak olarak belirlenen yerde çerçeveli bir şekilde duvara asılmalıdır.

24. Ek-D “Yangın Talimatında” kısmında yer alan her ekibin altına ekipte görevli personelin adı sırayla yazılmalıdır. (Söndürme Ekibine İtfaiye Servisi Personeli, Kurtarma Ekibine Kurtarma Servisindeki Personelin yarısı, Koruma Ekibine Kurtarma Servisindeki Personelin diğer yarısı, İlkyardım Ekibine İlkyardım Servisindeki Personel)

25. Ek-F de sayfa ….. de görevlendirilen İtfaiye Servisi, Kurtarma Servisi ve İlkyardım Servislerinde görevli personelin adları-soyadları, doğum tarihleri, ev adresleri, telefon numaraları ve imzaları bulunmalıdır.

26. EK -H de IV. Bölüm (Sayfa …-….) de bulunan “Karşılıklı Yardım ve İşbirliği” kısmında belirtilen “Karşılıklı Yardım ve İşbirliği Protokolü”nün yapıldığı okul veya kurumun en yetkili amiri ile planı hazırlayan okul veya kurumun en yetkili amirinin imza ve mühürlerinin bulunması gerekmektedir. İmzalar kesinlikle eksik olmamalıdır.

27. Son olarak Planın son sayfasında okul müdürü tarafından imzalı ve mühürlü “Bu plan (ekler dahil) …… sayfadan ibarettir. Tasdik ederim.” ibaresi bulunan bir sayfa olmalıdır. 

ÖRNEK
Aşağıdaki tablo Liseler içindir (sivil savunma planı)
· 200 kişilik mevcudu olan bir okul için hazırlanması gereken servisler ve servislerde bulunması gereken personel miktarı aşağıdaki örnekteki şekilde olmalıdır. Her 200 kişilik mevcut artışında ekip sayıları bir artırılarak yukarıdaki tabloda belirtildiği şekilde düzenlenmelidir. 

Kontrol Merkezi Ve Karargah Servisi

İtfaiye Servisi



Kurtarma Servisi


İlkyardım Servisi

Kontrol Amiri

:…………(1 kişi)

Ekip Başı
:…….(1 kişi)

Ekip Başı
:…….(1 kişi)

Ekip Başı
:…..(1 kişi)

Kontrol Amir Yrd.
:…………(1 Kişi)

Ekip Personeli:……..(7 kişi)

Ekip Personeli
:……..(7 kişi)

Ekip Personeli:…..(6 kişi)

Personel

:………….(Yeteri Kadar)

(Öğrenci görevlendirilmez)


Emniyet ve Kılavuz Servisi



Sosyal Yardım Servisi




Teknik Onarım Servisi

Servis Amiri
:……..(1 kişi)



Servis Amiri
:……..(1 Kişi)

Ekip Başı
:……(1 kişi)

Ekip Başı
: ……(1 kişi)

Personel
:……..(4 kişi)



Personel
:……...(4 kişi)

Ekip Personeli:…….(4 kişi)

Ekip Personeli:…….(4 kişi)

	 
	KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ
	İTFAİTYE SERVİSİ
	KURTARMA SERVİSİ
	İLKYARIM SERVİSİ
	EMİNYET VE KILAVUZ SERVİSİ
	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	TEKNİK ONARIM SERVİSİ

	OKUL MEVCUDU
	Kontrol Amiri
	Kontrol Amiri Yardımcısı
	Personel
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel
	Servis Amiri
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel
	Servis Amiri
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel
	Takım Amiri
	Ekip Başı
	Personel

	200 ile 399 kişi arası
	1
	1
	Yeteri Kadar Personel (Öğrenci görevlendirilmez)
	-
	1
	7
	-
	1
	7
	-
	1
	6
	1
	-
	-
	4
	1
	-
	-
	4
	-
	2
	8

	400 ile 599 kişi arası
	1
	1
	
	1
	2
	14
	-
	2
	14
	-
	2
	12
	1
	-
	-
	8
	1
	-
	-
	8
	2
	4
	16

	600 ile 799 kişi arası
	1
	1
	
	1
	3
	21
	1
	3
	21
	1
	3
	18
	1
	-
	-
	12
	1
	-
	-
	12
	2
	6
	24

	800 ile 999 kişi arası
	1
	1
	
	1
	4
	28
	1
	4
	28
	1
	4
	24
	1
	-
	-
	16
	1
	-
	-
	16
	2
	8
	32

	1000 ile 1199 kişi arası
	1
	1
	
	1
	5
	35
	1
	5
	35
	1
	5
	30
	1
	-
	-
	20
	1
	-
	-
	20
	2
	10
	40

	1200 ile 1400 kişi arası
	1
	1
	
	2
	6
	42
	2
	6
	42
	2
	6
	36
	1
	-
	-
	24
	1
	-
	-
	24
	4
	12
	48

	1400 ile 1599 kişi arası
	1
	1
	
	2
	7
	49
	2
	7
	49
	2
	7
	42
	1
	-
	-
	28
	1
	-
	-
	28
	4
	14
	56

	1600 ile 1799 kişi arası
	1
	1
	
	2
	8
	56
	2
	8
	56
	2
	8
	48
	1
	-
	-
	32
	1
	-
	-
	32
	4
	16
	64

	1800 ile 1999 kişi arası
	1
	1
	
	2
	9
	63
	2
	9
	63
	2
	9
	54
	1
	-
	-
	36
	1
	-
	-
	36
	4
	18
	72

	2000 ile 2199 kişi arası
	1
	1
	
	3
	10
	70
	3
	10
	70
	3
	10
	60
	1
	-
	-
	40
	1
	-
	-
	40
	6
	20
	80

	2200 ile 2399 kişi arası
	1
	1
	
	3
	11
	77
	3
	11
	77
	3
	11
	66
	1
	-
	-
	44
	1
	-
	-
	44
	6
	22
	88














( Bu Servis 2 ekipten oluşmaktadır. a) Enerji ve Makine Onarımı Ekibi, b) Elektrik, Doğalgaz, Su, Kanalizasyon, Muhabere Ekibi. Her 200 kişiye 2 ekip düşecek şekilde düzenlenir )

